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FECHA DE EMISION DEL INFORME: 28/12/2022

ASPECTO EVALUABLE: Grupo de Servicios Administrativos de la Subdireccion
Administrativa

LIDER DE PROCESO / JEFE(S) DEPENDENCIA(S): Nelsy Johana Wilken Marquez
Coordinadora del Grupo de Servicios Administrativos ( E)

OBJETIVO DE LA REVISION: Verificar y evaluar el manejo y control de los recursos de
la Caja Menor de adquisicidbn de bienes y servicios para la vigencia fiscal 2022 del
MinAgricultura, en cumplimiento a las normas y procedimientos que la rigen, velando por
la adecuada administracion e identificacién de posibles riesgos que puedan afectarla,
formulando los correctivos que sean necesarios.

ALCANCE DEL ARQUEO: Vigencia del 2022
CRITERIOS:

- Constitucion Politica 1991 Art 122, 209, 269

- Ley 87 de 1993

- Resolucion 12 del 2022 “Por la cual se constituye la Caja menor de adquisicion de
bienes y servicios para la vigencia fiscal 2022”

DESARROLLO:
- Muestray Alcance

Verificacion del manejo y control de la Caja Menor adquisicion de bienes y servicios del
MinAgricultura, a través de arqueo fisico realizado el dia 26 de diciembre del 2022 y de
evaluaciébn de controles, identificacion y valoracion de riesgos susceptibles de
materializacion, respecto al cumplimiento normativo y procedimientos que rigen el manejo
adecuado de la Caja Menor.

- Metodologia Empleada

La evaluacion se llevé a cabo de acuerdo con las normas, politicas y procedimientos que
rigen el manejo adecuado de la Caja Menor, por tanto requiri6 acorde con ellas, de
planeacion y ejecucion del trabajo de manera que el examen proporcione una base
razonable para fundamentar nuestro concepto, basado en:

Verificacion fisica

Verificacion verbal indagacion
Verificacion escrita revision
Verificacion Ocular observacion
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= Verificaciébn documental comprobacién

Para el desarrollo de la evaluacion a que se refiere lo anterior es importante precisar que
la OCI del MinAgricultura realizd la verificacion y seguimiento del manejo de la Caja
Menor adquisicién de bienes y servicios, entrevistando al funcionario responsable de su
manejo, en el desarrollo del proceso evaluacion se procedié a verificar los documentos
soportes como insumo para el informe (verificacion de comprobantes de ingreso v,
egreso, extracto bancarios) y otros documentos soporte que permiten establecer el
cumplimiento de las normas y procedimientos en el manejo de los recursos a través de la
Caja Menor, las pruebas y analisis se encuentran debidamente documentados en papeles
de trabajo, los cuales reposan en los archivos digitales de la OCI del MinAgricultura.

Teniendo en cuenta lo anterior, se efectud el diligenciamiento del formato para el arqueo
de caja menor que se presenta a continuacion:
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EVALUACION

En cumplimiento de los roles establecidos por Ley para la OCI y en especial el de realizar
Evaluacién y Seguimiento, se realizé la verificacion al cumplimiento del manejo de la Caja
adquisicion de bienes y servicios.

- Constitucion de la Caja Menor

Por medio de la resolucion 12 del 12 de enero 2022 se constituyd la caja menor de
adquisicion de bienes y servicios.

El monto fue de doce millones setecientos mil pesos m/cte (12.700.000).

La cuenta bancaria asignada para el manejo de la caja menor es 018-17154-6 del Banco
Davivienda

La responsabilidad de la caja menor estara en el Coordinador de Grupo de Servicios
Administrativos.
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MINISTERIO DE AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL

resoLucionnomego ) 00 0 12 ) pezozz

“Por la cual se constituye la Caja Menor de Adquisicion de Bienes y Servicios para la Vigencia
Fiscal 2022"

LA SECRETARIA GENERAL

En ejercicio de las facultades que le confiere la Ley 488 de 1998, el Decreto 1068 de 2015, y la
Resolucién No, 00532 de 2014 y,

CONSIDERANDO:

Que la Ley NOmerc 2159 del 12 de noviembre de 2021 "Por fa cual se decrela ef presupuesto de rentas y
recursos de capilal y ley de aproplaciones para ia vigencia fiscal del 1° de enero al 31 de diclembre de 2022",
y &l Decreto Numero 1793 del 21 de diciembre de 2021 "Por ef cual se liquida el Presupuesto General de
la Nacion para la vigencia fiscal de 2022, se detallan las apropiaciones y se clasifican y definen los gastos”,
establecieron en su articulo 16° respectivamente, lo siguiente:

‘Arficulo 16°, La constitucion y funcionamiento de las cajas menores en los Grganos gue conforman ef
Presupuesto General de la Nacion, y en las enlidades nacionales con régimen presupuestal de Empresas
Industriales y Comerciales de! Estado con cardcler no financiero, respecto de los recursos gue le asigna la
Nacion, se regirdn por el Decreto 1068 de 2015 y por las demds normas que lo modifiguen o adicionen.”

- Realizacion de Arqueo

La OCI realiz6 el 26 de diciembre a las 4:00 p.m., arqueo a la caja menor de adquisicién
de bienes y servicios vigencia Fiscal 2022, la cual funciona en el Grupo de Servicios
Administrativos de la Subdireccion Administrativa.

- Verificaciéon saldo disponible en la Cuenta Bancaria

De acuerdo con la informacion suministrada por el Banco Davivienda con fecha de corte
diciembre 26 del 2022, se evidencié un saldo disponible por valor Seis Millones
seiscientos veinte ocho mil sesenta y nueve pesos con cinco centavos
(6.628.069.05), segun el siguiente reporte:
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Asi mismo se presentd por parte del responsable del manejo de caja menor, consignacion
hecha el dia 26 de diciembre a la cuenta 018-17154-6 del Banco Davivienda por valor de

cinco millones setecientos veintinueve mil novecientos cincuenta pesos m/cte
(5.729.950)

En total se presenté un saldo en cuenta 018-17154-6 del Banco Davivienda por valor de
doce millones trescientos cincuenta y ocho mil diecinueve pesos con cinco
centavos m/cte (12.358.019.05)
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- Gastos efectuados y legalizados

Se registré un gasto por valor de trescientos cuarenta y dos mil pesos m/cte (342.000),

Lo adquirido con los dineros de caja menor cumple con el tope del rubro “alojamiento;
servicios de suministros de comidas y bebidas” cuyo valor es de seis millones de pesos
($6.000.000), sin embargo, no cuenta con la fecha de compra.

La legalizacion fue aprobada por el secretario general (e) de acuerdo como se definié en
la resolucion.
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- Conciliacioén:

Realizada la verificacion se encontré un excedente de diecinueve pesos con cinco
centavos (19.05)

- Responsable de administracion de los recursos de caja menor.

Se determind por medio de resolucién 382 del 02 de noviembre de 2022 que Nelsy
Johana Wilken Marquez es la persona responsable de caja menor hasta el 06 de enero de
2023, persona que atendio la realizacién del arqueo y quien firma el formato de caja
menor.

- Controles establecidos
o Resolucion 12 de 2022 que define los criterios de uso y constitucion de la
caja menor.
o Podliza 8001003901 “Manejo Global Entidades Oficiales” con vigencia hasta
el 07 de agosto de 2022 y renovacion hasta el 24 de diciembre de 2022.

AXA COLPATRIA SEGUROS S A. [ SUC. | RAMO POLIZA No. ]

8B0.002 1848
AXA COLPATRIA [ 4 27 8001003901 J

POLIZA DE SEGURO DE MANEJO
TIPO DE POLIZA : MANEJO GLOBAL ENTIDADES OFICIALES

] CERTIFICADO DE N° CERTFICADO N' AGRUPADOR SUCLIREAL

13 12 2022 RENOVACION 6 BOGOTA CORREDORES
TOMADCR  MINISTERIO DE AGRICULTURA ¥ DESARROLLO RURAL W 899.999.028-5
DRECCION AV, JIMENEZ 7 A - 17, BOGOTA D.C, CUNDINAMARCA TELEFONO 3126138238
aFnzano  MINISTERIO DE AGRICULTURA ¥ DESARROLLO RURAL [ 899.999.028-5
DIRECCION AV, JIMENEZ 7 A - 17, BOGOTA D.C, CUNDINAMARCA TELEFONO 3126138238
BenEFicuria MINISTERIO DE AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL e 809.090.028-5
DIRECCION AV, JIMENEZ 7 A - 17, BOGOTA D.C, CUNDINAMARCA TELEFOND 3126138238
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DETALLE DE COBERTURAS

o Reembolso 10. Mediante resolucion 590 de 2022 se realizé el décimo
reembolso a la caja menor por valor de ochocientos ochenta y dos mil
quinientos cuatro pesos m/cte (882.504), el cual estd firmado por el
secretario general (e), cumpliendo con el criterio definido en la resolucion
de constitucion.

CONCLUSION:

Se encontr6 un excedente de diecinueve pesos con cinco centavos (19.05) en la
conciliacion de valores de constitucion versus cuenta bancaria y gastos efectuados.
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Las operaciones evaluadas cumplen con las caracteristicas definidas en los criterios
definidos en la resolucion 12 del 12 de enero 2022.

El gasto efectuado en el mes de diciembre cumplié con los requisitos definidos en la
resolucion y su legalizacion autorizada por el ordenador del gasto.

Jefe oficina de Control Interno

Evaluador asignado

Evaluador asignado

Firma

S P

e

Gl Qo

Nombr

Ana Marlenne Huertas Lépez

Juan Numpaque Fonseca

Erika Paola Castillo
Peralta




